
先輩に学ぶ

株主総会の基礎と実務・取組み
～総会担当者の１年～

セミナー番号：11240117

はじめに―６月総会を軸としたタイムライン

１ 日程調整・課題整理

２ 招集通知作成

３ ＳＲ活動

４ 議長シナリオ・想定問答作成

５ 当日対応

６ エンディング

７ 質疑応答 (講義時間：約２時間30分［講義＋質疑応答］)

――経験豊富な株式実務担当者を講師に迎え、実務家目線での運営ポイント、留意点、エピソードや新任担
当時の業務への取組み方等について対談形式でご紹介いただくことで、主に株主総会の新任担当者に向
けて、拠りどころを提供。

◇本講は会場開催セミナーです◇

● 開催日程：2024年１月17日（水）10時～12時30分

● 開催場所：株式会社商事法務 会議室（東京都中央区日本橋3-6-2 日本橋フロント3階）

● 定 員：４０名（先着順） ● 申込期限：2024年１月16日 (火) ● 受講料（ １名分）：27,500円（税込）

※ 株主総会担当者基礎研修コース（全７講、コース受講料132,000円〔税込〕）では本講をWEB受講いただけます。
同コースの詳細は弊社HPのセミナー案内でご確認ください。

※お申込み方法等は、裏面をご覧ください。

主要講義項目

商事法務ビジネス・ロー・スクール 会場開催セミナーのご案内

開催日程・開催場所・申込期限

●講師紹介● （50音順）

岩井 健浩 氏 株式会社TBSホールディングス 総務局 コーポレート業務推進部 担当局次長

アナウンサーで入社後、20年ほど夕方のニュース番組のリポーターを務め、朝の情報番組のプロデューサー・チーフプロデュー
サーを経て2014年から現職。取締役会事務局、株主総会事務局、機関投資家とのＳＲを担当。現在、東京株式懇話会評議員・第
5部会部長をつとめている。

佐久間真哉 氏 文化シヤッター株式会社 人事総務部 部長

文化シヤッター株式会社入社時より総務業務全般を担当する中で株式・株主総会業務に従事。ほかには取締役会事務局、監査
等委員会事務局、機関投資家とのSR面談等も担当。2015年に東京株懇第６部会副部長就任、その後2020年より第８部会部長、現
在は第７部会部長をつとめている。

髙田 佑香 氏 日産自動車株式会社 IR部（株式チーム）

美術品オークション会社にてIPOに携わった後、映像制作会社、医療機器メーカー、IT会社での株式・株主総会業務経験を経
て、日産自動車株式会社に勤務。現在、東京株式懇話会第4部会副部長をつとめている。

松村 真弓 氏 グリー株式会社 総務部 商事法務グループ シニアマネージャー

法律事務所、大手ゲーム会社を経て、グリー株式会社に勤務。ハイブリッド双方向参加型バーチャル総会（国内初）、ハイブ
リッド出席型バーチャル総会、バーチャルオンリー総会（定時株主総会国内初）を実施。取締役会事務局、株主総会事務局、機
関投資家とのSR等の商事法務を担当。現在、東京株式懇話会第11部会部長をつとめている。



〈有料セミナー〉受講申込書
株式会社 商事法務 行 申込日: 年 月 日

FAX . 03-6262-6802

●お申込欄中、※印の部分は必須でご記入願います。

講座名：『先輩に学ぶ 株主総会の基礎と実務・取組み～総会担当者の１年～』（受講料：27,500円（税込）１名分)

切り取らないでください
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※部署名：

業 種： ※TEL. － －

備 考：

※受 講 者 名 ※受講者のＥメールアドレス
社歴等(端数切上) 今後のご

案内の要
否（注）入 社 後 実務経験

約 年 約 年
郵送希望

Eﾒｰﾙ希望

(注)本｢受講申込書｣ご記入の連絡先に、今後のセミナー案内等をすることを希望される方は、○で囲んでください。↑

■受講のお申込みは、弊社ＨＰの各セミナー案内画面からＷＥＢ上にてお申し込みいただくか、下記申込書に必要事項をご記入の

うえＦＡＸ・郵便にてご送付ください。お申込みの受付後、請求書を郵送いたします。

■受講料は、ご送付する請求書に従って、お振込みください。なお、「振込手数料」等は、ご負担くださいますようお願いいたし

ます。

■講義資料等を別途郵送する旨をご案内しているセミナーについての講義資料等発送後は、キャンセルは一切お受けできません。

ご送付する請求書に従ってお振込みください。

■ご記入の個人情報は、弊社の「個人情報保護方針」に従って適切に取り扱います。

■反社会的勢力と判明した場合には、セミナーの受講をお断りいたします。

■講義内容等または主催者の都合により、受講資格を制限させていただき、受講のお申込みをお受けできない場合がございます。

■新型コロナウイルス、インフルエンザ等の市中感染状況や感染症蔓延防止のための政府方針、また天変地異の発生等の諸事情に

よりセミナーの開催・配信を中止・延期する場合がございます。

■会場での録音・撮影、パソコン・携帯電話の使用はご遠慮願います。

■発熱、ひどい咳等体調不良の兆候がある場合は、セミナーへのご出席をお控えください。なお、受付時等に前記のような兆候が

認められる場合、ご退室をお願いする場合がございます。

■申込先 〒103-0027 東京都中央区日本橋３－６－２（日本橋フロント３階）

株式会社商事法務ビジネス・ロー・スクール（ＵＲＬ: https://www.shojihomu.co.jp/）

電話：03（6262）6761（ダイヤルイン） Ｅメール: law-school@shojihomu.co.jp

お申込要領・ご注意事項

本セミナーの
ＱＲコード →

◆昨年開催し好評を博した「株主総会の基礎と実務・取組みを先輩担当者に学ぶ」第２弾。

◆今回は経験豊富な４名の株式実務担当者を講師に迎え、総会当日までの業務タイムラインに沿って、各

講師が考える実務家目線での運営ポイント、留意点を紹介いただきながら、各講師が経験したエピソー

ドや新任担当者時代の業務への取組み方などについて対談形式でお話しいただきます。

◆株主総会担当部署に配属されて間もない皆様や経験の浅いご担当者のために、拠りどころを提供する

ことを企図するセミナーです。

講座開設の趣旨


